
     Hinweise zum Vertretungsplan der Grundschule 
 
Der Vertretungsplan wird... 
 

• ... in der Regel bis um 16 Uhr fu r den na chsten Schultag verö ffentlicht. 
• ... regelma ßig aktualisiert. Neueste Vera nderungen (z.B. vör der ersten Stunde) werden 

mit röt markiert. 
• ... in der Schule an zentralen Pla tzen angezeigt und ist u ber die Hömepage der Schule 

passwörtgeschu tzt abrufbar.  
 
Auf dem Vertretungsplan werden nur Stunden angezeigt, die vöm nörmalen Stundenplan 
ausnahmsweise abweichen. Beispiel: 
 

für: Montag, 1. April            
Fehlende Lehrer/in: xy    

 

  

Klasse 1.Std. Raum 2.Std. Raum 3.Std. Raum 4.Std. 

2b            Ma 2.4      
      Wybe R       

 
• Hier im Beispiel hat die Klasse 2b in der 2. Stunde mit Frau Wyberneit (Lehrer-Ku rzel 

„Wybe“ – stets die ersten vier Buchstaben des Lehrernamens) Matheunterricht in Raum 
2.4.  
 

• Das „R“ bedeutet hier nur, dass sich nur der Raum an diesem Tag a ndert (selten).  
 

• Stu nde statt eines Raumes ein „A“ (fu r Ausfall) neben dem Fach, sö wu rde diese Stunde 
ausfallen, was nur in Randstunden (z.B. erste öder letzte Stunde) mö glich ist. In den 
Jahrga ngen 1-4 GS wird jede Stunde vertreten. 

 

• Stu nde neben dem Lehrerku rzel ein „s“, sö dient dies lediglich statistischen Zwecken fu r 
die Schulleitung („s“ fu r Stattstunde). 

 

• Stu nde statt eines Lehrerku rzel ein „Auft.“ (fu r Aufteilung), sö wu rde die Klasse/der 
Kurs in dieser Stunde auf Parallelklassen/Kurse aufgeteilt, da kein Vertretungslehrer 
eingesetzt werden kann. Die Aufteilung nimmt i.d.R. die Schulleitung vör. 

 

• Nach Mö glichkeit wird die Klasse vön Lehrern vertreten, welche die Klasse kennen öder 
das ausgefallene Fach unterrichten kö nnen. 

 
• Hat die Klasse Fragen zum Vertretungsplan, sö kann der Klassensprecher Frau Duncker-

Plentz (Primarstufenleitung) öder die Klassenleitung fragen. 
 

• Kömmt auch nach zehn Minuten kein (Vertretungs)Lehrer in eine Klasse, sö införmiert 
der Klassensprecher öder ein Stellvertreter umgehend das Sekretariat. „Freistunden“ gibt 
es nicht. 
 
 

                                         Heike Duncker-Plentz                               Thömas Heidelberg    
                                         (Primarstufenleitung)                                 (stellv. Schulleiter)                                                                                                         
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